Wilhelminaschool zoekt administratief medewerker.
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Administratief medewerker (16 uur) vanaf 1 mei 2026, 16 uur uur (Wilhelminaschool)

De Wilhelminaschool is een basisschool in de wijk Oud-Charlois in Rotterdam-Zuid. Met als slogan 'Alles voor de beste
basis' geven we uitstekend onderwijs aan bijna 300 leerlingen.
Op onze school bouwen we samen aan de beste basiskennis en brede ontwikkeling van onze leerlingen.

Daarnaast hebben we veel specialisten in huis. Ook zijn we heel trots op ons eigen Leerorkest binnen de school.

Wilhelminaschool is onderdeel van schoolbestuur PCBO. PCBO bestaat uit 3 kindcentra, 11 peuterspeelzalen, 21
basisscholen en 4 speciaal (basis)onderwijs scholen.

Dit zoek jij in een baan

Een dienstverband van 16 uur als administratief medewerker.
Goede samenwerking en afstemming met de directeur en
intern begeleiders wat betreft je werkzaamheden.

Een gemotiveerd, bevlogen en gezellig team.

PCBO biedt een tijdelijke arbeidsmarkttoelage op alle
scholen.

Ook bieden wij goede overige secundaire
arbeidsvoorwaarden zoals een extra reiskostenvergoeding
woon-werk, fietsregeling, goed pensioen,
arbeidsongeschiktheidsverzekering, eindejaarsuitkering en
428 verlofuren.

Hier herken jij jezelf in

Je bent gewend samen te werken in een groot team en je
communiceert makkelijk met diverse geledingen.

Je hebt een goede beheersing van de Nederlandse taal,
zowel schriftelijk als mondeling.

Je hebt veel ervaring met Office 365 en je weet dit pakket
functioneel in te zetten.

Je hebt ervaring met financiéle administratie en het werken
met (leerling)administratieproramma’s.

Je hebt een nieuwsgierige houding naar verschillende
levensovertuigingen en beschouwt deze als waardevol voor
de ontwikkeling van leerlingen.

PCBO

Wij zien onze PCBO scholen als een stabiele kracht in de
dynamische omgeving van Rotterdam. Een oefenplek waar
iedere leerling in veiligheid zijn of haar talenten kan ontwikkelen.
Waar éxtra aandacht is voor leerlingen die dat nodig hebben,
waar iedere leerling welkom is en zich ook welkom voelt. Waar
binnen het levensbeschouwelijke onderwijs wordt uitgegaan van
een gelijkwaardige ontmoeting tussen alle leerlingen en
collega's. En dat doen we al meer dan 125 jaar. PCBO stimuleert
de professionele ontwikkeling van alle werknemers en biedt
uitstekende begeleidingsprogramma'’s voor starters en zij-
instromers. Individueel en in teamverband wordt scholing ingezet
om eigentijds onderwijs vorm te geven. Word jij ook een PCBO
'hart' werker?

Meer informatie en reactie

Kijk voor meer informatie op www.wilhelminarotterdam.nl of op
www.werkenbijpcbo.nl. Voor mondelinge toelichting ben je
welkom bij Harry Vos, directeur van de Wilhelminaschool.
Bereikbaar op: 06-15438266.

Een gemotiveerde reactie met cv kun je sturen naar:
h.vos@wilhelminarotterdam.nl
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